Sefior

Guatemala, 27 de junio de 2014

Francisco Javier Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi

informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Ndmero 1052-2014, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 361-2014, correspondiente al mes de junio del afic 2014. Para el

cobro

de mis honorarios estoy presentando factura Serie “B” nimero 00057.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Se llevo el control de la documentacién que ingresa y egresa de la Direccion de
Infraestructura Fisica.

Se brindd Asesoria con referente a temas de Ruta Critica para determinar
procedimientos y plazos relacionados con la Ejecucién de Proyectos de la Direccién
de Infraestructura Fisica y el seguimiento correspondiente.

Se conformaron, revisaron y analizaron los expedientes que se trasladan de la
Direccién de Infraestructura Fisica a la Direccion General del Deporte y la
Recreacidn que fueron publicados como Eventos de Licitacidén No. DC-L-01-2014 y
DC-L-03-2014, regulados por la Ley de Contrataciones del Estado.

Se elaboraron oficios para diferentes entidades internas y dar respuesta a
gestiones del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Se recopilo informacion requerida por entidades publicas como Ministerio Publico
y Congreso de la Reptblica, correspondiente a esta Direccion.

Se brindo asesorfa Legal en materia aplicable a los casos concretos de la Direccidn
de Infraestructura Fisica.

Se establecieron mecanismos para determinar los procesos que se deben llevar en
conjunto con las Delegaciones de ia Direccion General del Deporte y la Recreacion



8. Control y Optimizacion de Procesos Internos de la Direccién de Infraestructura
Fisica respecto a la creacién e implementacién de capacitaciones Yy mecanismos
alternos para dotacidn de recursos del personal.

RESULTADQOS OBTENIDOS:

1. Se digitalizé y dio el seguimiento correspondiente a cada uno de los
documentos ingresados y egresados de la Direccién de Infraestructura Fisica.

2. Se determinaron los plazos posibles de os procesos referentes a proyectos.

3. Se publicaron en el Portal de Guatecompras dos eventos de Licitacion nuevos,
los cuales durante los meses de junio y julio serdn recepcionados.

4. Se remitieron a entidades requirentes oficios de respuesta de informacion
trasladada a esta Direccion.

5. Se resolvid y dio tramite a requerimientos internos, por medio de Ila
elaboracion de oficios para diferentes departamentos, diputados y alcaldes.

6. Se asesord en materia de la Ley de Contrataciones del Estado, para llevar a
cabo los procedimientos y conformacion de expedientes para eventos de
licitacidn.

7. 5e determinaron los procesos en conjunto que se llevaran a cabo para dar
cumplimiento a cabalidad a lo establecido por la ley referente a los proyectos
gue se gestionan en esta Direccion.

8. Actualmente se encuentra gestion la adquisicidon de insumos y la organizacién y
coordinacion de capacitaciones para el personal de esta Direccion.
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